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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnitura
privind
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat K&té Andrea Membru CA 27.04.2023
1.2 Verificat Ghevald Julia Director adjunct 28.04.2023
1.3 Avizat Driagoi Monica Daciana Membru CEAC 2.05.2023
1.4 | Aprobat Voros Alpar Istvan Vita Directorul si Presedintele CA al 3.05.2023
Liceului Teoretic Apaczai Csere
Janos
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Editia/ revizia Componenta revizuita Modalitatea Data de la care se
in cadrul editiei reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia l 05.05.2023
2.2 | Revizial
3. Lista cuprinziand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale
Nr. | Scopul Exemplar | Institutie Functia Nume si prenume | Data
Crt. | difuzarii nr. primirii
1 2 3 4 5 6
3.1 | Aplicare 1 Liceul Teoretic Director Voros Alpér Istvdn | 05.05.2023
Apéczai Csere Janos Vita

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura are drept scop stabilirea de constituire a formatiunilor de elevi in clasa a V-a pentru anul scolar
2023-2024, pe baza criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si de incluziune.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

5.1. Activitatea la care se referd procedura operationala este constituirea formatiunilor de studiu in
clasa a V-a pentru anul scolar 2023-2024.

5.2. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.

e Compartimentul secretariat

e  Consiliul de administratie al Liceului Teoretic Apaczai Csere Janos
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

=

Legea educatiei nationale nr.1/2011;
2. Ordinul cadru nr. 6134/21.12.2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de invatamant
preuniversitar.

7. RESPONSABILITATI

Procedura de constituire a formatiunilor de elevi in clasa a V-a este elaborata la nivelul unitatii, Liceul
Teoretic Apaczai Csere Janos.

Procedura este aprobata in Consiliul de Administratie al Liceului Teoretic Apaczai Csere Janos.
Procedura se aplica de catre Comisia de inscriere al Liceului Teoretic Apaczai Csere Janos.

8. RESURSE necesare

a). Resurse materiale

- Echipament IT (PC, laptop);

- Copiator, imprimanta, telefon, fax.

b) Resurse umane
* Membrii comisiei de inscriere a copiilor in invatamantul gimnazial pentru anul scolar 2023-
2024 din Liceul Teoretic Apaczai Csere Janos.
* Membrii CA al Liceului Teoretic Apaczai Csere Janos;

9. DESCRIEREA PROCEDURII si a modului de lucru
Inscrierea si testarea de competente lingvistice a elevilor la clasa a V-a pentru anul scolar 2023-2024;
e  Constituirea formatiunilor de elevi la clasa a V-a pentru anul scolar 2023-2024;

Criteriile pe baza cirora se constituie formatiunile de elevi la clasa a VV-a sunt:
v’ transparentd

v' echitate
v" nondiscriminare
v"incliziune

La constituirea formatiunilor de elevi se va tine seama de:
v’ repartizarea echilibrata pe clase a baietilor si fetelor;
v’ repartizarea in aceeasi formatiune de elevi a fratilor gemeni (daca nu existd o solicitare scrisd a
parintelui/tutorelui legal in alt sens);
v’ repartizarea echilibratd pe clase a copiilor cu CES, in baza documentelor depuse la inscriere
(certificatul de orienatare scolard si profesionala eliberat de CJIRAE sau a unui document medical
care sd ateste o eventuald dizabilitate);

Consiliul de Administatie al unitatii de invatdmant repartizeaza copiii si constituie formatiunile de elevi pe baza
criteriilor prevazute in prezenta procedura.
1. Repartizarea elevilor pe clase se va realiza in ordine alfabetica.
2.Se ordoneazi elevii inscrisi in ordine alfabetica separat copiii gemeni, copii cu CES (in
cazul in care sunt mai multe cazuri de gemeni sau CES), baietii si fetele.
3. Sunt distribuiti in ordine céte un elev in fiecare clasa separat gemeni, copii cu CES (daca
este cazul), baieti si fete.
4. Repartizarea copiilor in formatiunile de elevi de la clasa a V-a va fi aprobata in Consiliul
de Administratie al unitatii de Invatdmant.
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9.1. Pasi procedurali:

Pasul I.
Elaborarea procedurii de constituire a formatiunilor de elevi la clasa a V-a pentru anul scolar
2023-2024 de cdtre Comisia de inscriere a copiilor in invatamantul gimnzial pentru anul scolar
2023-2024 al Liceului Teoretic Apaczai Csere Janos.
Pasul 11.
Aprobarea procedurii in Consiliul de Administratie al Liceului Teoretic Apéaczai Csere Janos.
Pasul 111.
Publicarea procedurii prin informarea parintilor prin catalogul electronic si pe site-ul scolii.
Pasul IV.
Intocmirea listei cu copiii inmatriculati la nivelul unititii de invitimant, in clasa a V-a, pentru
anul scolar 2023-2024, in baza rezultatelor testului de competente lingvistice pentru admiterea in
clasa a V-a cu program intensiv de studiu al limbii engleze.
Pasul VI.
Constituirea formatiunilor de elevi la clasa a V-a prin aplicarea procedurii Liceului Teoretic
Apaczai Csere Janos dupa finalizarea procesului de Tnscriere si a testului de competente
lingvistice, conform Calendarului. Se vor constitui clase eterogene, cu numar echilibrat de elevi
pe clasd/formatiune si cu respectarea criteriilor prevazute de prezenta procedura.
Pasul VI1.
Tntocmirea listelor nominale cu copiii repartizati pe clase/formatiuni de elevi si aprobarea lor in
CA al Liceului Teoretic Apaczai Csere Janos.
Pasul VIII.
Afisarea la avizierul scolii, respectiv informarea prin platforma catalogului online a listelor
nominale cu copiii repartizati pe formatiunile de elevi la finalizarea etapelor de inscriere, dupa
terminarea inscrierilor in limita locurilor aprobate si conform calendarului de inscriere.
10. CUPRINS
Nr. Componentei in | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
Cadrul procedurii
Operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, | 2
a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din 2
cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2-3
6 Documente de referinta (reglementéri) aplicabile activitatii procedurate 3
7 Responsabilitati 3
8 Resurse necesare 3
9 Descrierea procedurii si a modului de lucru 3
11 Cuprins 6




