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NO . MB2/5 .09. 2023
PROCEDURA PRIVIND ACCESUL iN UNITATE

SCOPUL:
Asigurarea accesului elevilor, a personalului scolii si a vizitatorilor in unitatea scolari

ARIA DE CUPRINDERE:
Procedura se aplica: - tuturor elevilor gi angajatilor Liceului Teoretic “Apaczai Csere Janos”
- vizitatorilor unititii de invatamant

RESPONSABILITATI:

Paznicii de serviciu

Cadrele didactice care sunt de serviciu pe gcoala

Elevii de serviciu care au fost desemnati de cétre profesorii diriginti, in baza unui grafic.

PROCEDURA

1. La Inceputul programului de gcoald elevii intrd in gcoala prin poarta din spatele scolii. Elevii pot avea
acces in scoald n intervalul orar 7,00 — 22,00.

2. In timpul programului elevii pot parasii clidirea scolii doar pe baza unei tnvoiri serise de citre
profesorul care urmeaza la clasa.

3. Dupi finalizarea activita{ilor conform orarului elevii pot raméne in scoald doar supravegheati de cétre un
professor la activitdti extracurriculare, la activitatile Consiliului elevilor sau cu aprobarea scrisd a unui professor,
vizat de cétre directorul scolii.

4. Personalul scolii poate intra §i iegi prin poarta principala.

5. Elevii pot folosi baza sportiva din curtea scolii dupa orarul scolar cu aprobarea directiunii, folosind terenul de
sport pe proprie raspundere.

6. Accesul périntilor si a vizitatorilor in incinta unitétii se face doar pe la intrarea principald. Accesul oriciror
personae striaine (parinti, alti insotitori etc) se face prin legitimarea la serviciul de pazi al unitatii.

7. In registrul de vizitatori se trece numele, scopul vizitei, ora de intrare si ora de iesire.

8. Pentru vizitatori este predat de catre personalul de paza o insignd cu nume VIZITATOR, pe care acesta este
obligat sa 1l poarte la loc vizibil in timpul vizitei i sa il predea la iesirea din unitate.

9. Vizitatorii pot avea acces fard legitimare in urmétoarele cazuri speciale:

a) sedintele cu parintii,

b) festivitati, activita{i culturale organizate n Sala festiva a liceului,

¢) grupuri organizate la Ziua portilor deschise a liceului,

d) grupuri organizate, care au antrenamente in sala de sport a unitatii,

e) grupuri organizate de studenti, care participa la practicd pedagogica.

in aceste cazuri serviciul de pazi este obligat si urmireasci ficcare vizitator in parte, avidnd o comunicare cu
fiecare vizitator in parte pentru scopul vizitei. In cazul in care se observd ci vizitatorul a intrat cu alt scop,
personalul de paza este obligat si solicite parasirea cladirii de citre persoana intrusi.

In cazul grupurilor organizate de la punctul d) si €) responsabilul activitatii este obligat si predea serviciului de
pazd o listdi cu participantii la activitati, vizat de directorul liceului. Responsabilul activititii fsi asuma
raspunderea deplind pentru derularea in bune conditii, fard a perturba alte activitati si a asigura siguranta altor
persoane, in special a elevilor.
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